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1. Mahasiswa menerima bantuan pulsa

Keterkaitan dengan SOP lain :

Peralatan Yang digunakan :

1. SOP Pencairan Dana Persediaan dengan sumber dana RM

1. Lembar Disposisi

Peringatan :

Pencatatan dan Pendataan :

Apabila SOP ini tidak dijalankan maka dapat berakibat :
1. Kegiatan belajar mengajar secara daring akan terganggu

Disimpan dalam bentuk dokumen tercetak dan elektronik




SOP BANTUAN PULSA MAHASISWA

PELAKSANA MUTU BAKU KET.

NO | AKTIVITAS [ Mahasiswa | Provider | Bagian | Kasubbag | Kasubbag | Koordinator Direktur/

Peﬂ_qg\daan ADAK | KAK | Jurusan | PD il || NELENOWAPAN | ‘WAKTU outeuT

1. | Membagikan Surat Pemberian 5 menit
surat dan link | | Bantuan Pulsa
website untuk 7
diisi nomor HP
mahasiswa

2. | Mengisi link Data mahasiswa 5 menit | Data mahasiswa masuk
website #

3. | Melakukan Daftar nama dan 1jam Penambahan/perubahan
kompilasi . 1 nomor HP nama dan nomor HP
nomor HP mahasiswa mahasiswa
mahasiswa

4. | Melakukan Daftar nama 4 jam Daftar nama mahasiswa
kompilasi data mahasiswa aktif aktif masuk
mahasiswa
aktif

5. | Melakukan Daftar nama dan 1jam Daftar nama dan nomor
pencocokan v nomor HP mahasiswa penerima
antara data mahasiswa dan bantuan pulsa
nomor telepon Daftar nama
dan data mahasiswa aktif
mahasiswa
aktif

6. | Pembuatan Draft SK 1 jam SK Penerima Bantuan
SK bantuan Pulsa
pulsa
mahasiswa




Data
mahasiswa
penerima
bantuan pulsa
diserahkan ke
Bagian
Pengadaan

A

SK Penerima
Bantuan Pulsa

10 menit

Data penerima bantuan
pulsa

Meneruskan
Data
mahasiswa
penerima
bantuan pulsa
kepada
provider untuk
diisi pulsa

Data penerima
bantuan pulsa

3 jam

Data nomor HP yang
telah diisi pulsa

Menerima
bantuan pulsa

Bukti pengisian
pulsa berhasil

5 menit

Pulsa diterima




